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I. PRESENTACION.

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA, se enumeran
aquellas actividades que en materia archivistica forman parte del
cronograma de trabajo del Instituto Veracruzano de Desarrollo Municipal
y que se llevaron a cabo a partir del segundo trimestre del afio 2022.

Con este informe, se da cumplimiento a la ley General de Archivos, que
en su articulo 26 hace mencion de la obligacién que como sujeto
obligado debe rendir el Instituto Veracruzano de Desarrollo Municipal,
informando en su pagina institucional el cumplimiento de las acciones
que fueron presentadas en su cronograma de actividades.

El informe esta integrado de 9 actividades consistentes en la planeacion
en materia archivistica de este Instituto; dichas actividades fueron
realizadas por quienes integran el Sistema Institucional del Archivos:
Coordinador de archivo, responsables de archivos de tramite, de
concentracion e histérico, en el que se describe la actividad, el estado
que guardan asi como aquellas consideraciones necesarias para su
correspondiente cumplimiento.
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II. INFORME DE CUMPLIMIENTO.

A continuacién, se enlistan las actividades del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico presentado por el Invedem para el ejercicio
correspondiente al afio 2022, su desarrollo y su estado de
cumplimiento.

Actividad: Ubicacion del espacio y establecimiento del
archivo de concentracion.

Descripcion: | Espacio en las instalaciones del Invedem para el
archivo de concentracién.

Estatus: En proceso.

Desarrollo y Observaciones

Para dar cumplimiento con esta actividad se partio del diagndstico
llevado a cabo por el area coordinadora de archivos, el cual fue
realizado en fecha 22 de julio del 2022, se identificaron las necesidades
que en materia archivistica presenta este sujeto obligado, de ahi el
imperativo de establecer el espacio del archivo de concentracidn, ya
que en la actualidad todos los archivos de ejercicios anteriores se
encuentran resguardados en las unidades administrativas y en otros
espacios del Invedem. De lo anterior, mediante oficio numero
INVEDEM/UT/856/2022 se hizo de conocimiento al titular de este
instituto

Por las medidas de austeridad en el gasto gubernamental y de
conformidad con las disposicion normativa aplicable (Ley de Austeridad
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave), cada area
generadora de la informacion, de manera provisional y en uso de sus
atribuciones, resguarda los expedientes relativos a cada una de sus
funciones. Mientras tanto, se preparan el espacio dentro del Instituto
que reuna las condiciones técnicas y materiales para establecerlo.

Av. Manuel Avila Camacho no. 286

Col. Centro, C.P. 91000. Xalapa, Veracruz
Tel. (228) 813. 81.22/95/ 74
www.invedem.gob.mx




e . SEGOB INVEDEM
: Secretaria Instituto Veracruzano de

DEL ESTADO de Gobierno Desarrello Municipal
Actividad: Sistema Institucional de Archivos y Grupo

Interdisciplinario.

Descripcion: | Grupos de trabajo en materia archivistica, integrados
por personal de las dreas generadoras de la informacion
del Invedem.

Estatus: Cumplida.

Desarrollo y Observaciones

Atendiendo a la Ley General de Archivos, en fecha 07 de junio del afio
2022, mediante acta:ACT-01/SIA-GI-INVEDEM/S0O/07/06/2022,con
fundamento en los articulos 11,21 y 50, de la citada Ley ,se instala el
Sistema Institucional de Archivos y el Grupo Interdisciplinario del
Invedem.

En funcién de la operatividad y necesidades de la Instituciéon se
integré6 el Sistema Institucional de Archivos, designandose a los
responsables: Coordinador de Archivos, del drea de correspondencia,
responsables de archivo de trdmite, concentracién e histérico. Asi
mismo, de las dreas generadoras de la informacion de este sujeto
obligado se integroé el Grupo Interdisciplinario de Archivos.
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Actividad: Capacitacion en materia archivistica a personal

del Invedem.

Descripcion: | Capacitaciones a la coordinacién general de archivos y
| a los responsables del archivo de tramite.

Estatus: Cumplida.

Desarrollo y Observaciones

En cuanto a la capacitacion en materia archivistica al personal del
Invedem, se capacitd en temas relacionados con los llenados de fichas
técnicas de valoracion documental de cada area generadora de la
informacién, asi como lo correspondiente a las atribuciones de cada
responsable de archivo de tramite en cuanto a la gestién vy
administracién de los archivos.

Por otro lado, se recibié por parte del Archivo General del Estado los
siguientes cursos en materia archivistica:

En fecha 11 de julio- : "Cumplimiento normativo en materia de
archivos”.

En fecha 16 de agosto- "Gestion y administracion de los archivos
publicos”,

En fecha 04 de octubre: "Elaboracion de fichas técnicas de valoracion
documental”.
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Actividad: Organizacion, establecimiento e inventario del
archivo de concentracion (relacion de
expedientes).

Descripcidn: | Relacidon de expedientes.

Estatus: Con avance.

Desarrollo y Observaciones

Esta actividad se encuentra actualmente en desarrollo. Se deben buscar
alternativas (reorganizar espacios dentro de la Institucion) en tanto se
cuentan con los medios para establecer el espacio idéneo y permanente
del archivo de concentracién. Mientras tanto, cada area del Invedem
trabaja en lo relacionado con los inventarios por area de sus
expedientes de archivo.
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Actividad: Organizacion, establecimiento e inventario del

archivo historico.

Descripcion: | Espacio para establecer el archivo histérico dentro del
Invedem.

Estatus: En proceso.

Desarrollo y Observaciones

Actividad que se encuentra en proceso y que esta relacionada con el
espacio disponible para su establecimiento, actualmente no existe el
espacio exclusivo para el archivo historico correspondiente,
provisionalmente son utilizados diversos espacios de la Institucidn, las
areas generadoras de la informaciéon concentran en sus espacios de
trabajo los expedientes de archivo y realizan el inventario, en tanto se
dispone con el espacio con las caracteristicas idoneas para establecer el
archivo histérico del Instituto.
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Actividad: Elaboracion del registro simple de series

documentales.

Descripcion: | Ficha que contiene el nombre de actividad, su
descripcion y fundamento legal de acuerdo a las
atribuciones llevadas a cabo por las areas generadoras
de la informacién del Invedem.

Estatus: Cumplida.

Desarrollo y Observaciones

Una vez instalado el Sistema Institucional de Archivos, SIA, en fecha 15
de junio se remitid via correo electrénico a los responsables de archivos
de trémite de las areas del Invedem los formatos correspondientes del
registro simple de series documentales, lo anterior para el llenado
correspondiente de los mismos. Cada area generadora de la
informacion remitié via correo electrénico las fichas de registro con el
llenado correspondiente de los datos de acuerdo a sus atribuciones:
Nombre de la serie, su descripcion y sustento legal.
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Actividad: Elaboracion del cuadro General de Clasificacion

Archivistica y su validacion por parte del Archivo
General del Estado.

Descripcion: | Se estableces las secciones comunes y sustantivas
(actividades que realiza el sujeto obligado de
conformidad con sus atribuciones).

Estatus: Cumplida.

Desarrollo y Observaciones

Una vez que fueron remitidos a la Coordinacion de Archivos todos los
registros simples de series documentales y, bajo el seguimiento del
Archivo General del Estado, del cual se recibié la capacitacion en fecha
11 de julio denominada:” cumplimiento normativo en materia de
archivos”, se realizd el cuadro general de clasificacion archivistica
donde se establece las secciones comunes y sustantivas de las areas
generadoras de la informacién del Instituto.
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Actividad: | Asesoria al personal por el area coordinadora de
archivos.

Descripcion: | Asesorias en materia de archivos a todo el personal del
Invedem.
Estatus: Cumplida.

Desarrollo y Observaciones

La Coordinacion de Archivos del Invedem, de conformidad con la Ley de
la materia, los lineamientos para que el Archivo General del Estado
emita el dictamen de validacion de los instrumentos de control
archivistico; se asesord en el llenado de las fichas del registro simple,
del cuadro general de clasificacion archivistica, de fichas técnicas de
valoracion documental asi como también de la integracion de los
expedientes de archivo.
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Actividad: Informe de cumplimiento del PADA.

Descripcion: | Informe de las actividades que en materia archivistica
realizo el Invedem durante el 2022.

Estatus: Cumplida

Desarrollo y Observaciones

Durante el mes de enero del afio 2023 se rinde el informe
correspondiente a las actividades que en materia archivistica desarrollo
el Invedem en el ejercicio correspondiente al afio 2022. Se integra con
la descripcidon de actividades asi como el estado de cumplimiento del
mismo, se adjunta la evidencia documental correspondiente de aquellas
actividades realizadas y se manifiesta la razén de las que contindan en
proceso de construccion.

En cuanto a los riesgos identificados, no se materializdé ninguno y
mediante el desarrollo de las actividades del cronograma se atendieron
acciones que garantizaron la prevencion y mitigacion de los mismos.
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ANALISIS DE RESULTADOS Y MEJORA.

Area de Oportunidad

Propuesta de mejora

Organizacion de los archivos de
tramite.

En la realizacion de las actividades

de cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico
2022, se detectdé el escaso

conocimiento en cuanto al manejo
e integracion de los documentos
de archivo de las dreas
generadoras de la informacién de
este sujeto obligado, por lo que, la
coordinacién de archivos deberd
llevar a cabo capacitaciones a todo
el personal de este sujeto obligado
referente a la gestién documental.
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Aprobacion por parte del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
INVEDEM.

El presente informe de actividades, de conformidad con la ley en la
materia, queda sujeto a la revision y aprobacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos para su posterior publicacién en el portal
de transparencia del Instituto.

Elabord:
TN !
i e
Lic. Carlos Pérez Rodrfguez.‘f

Enlace de la Unidad de Transparencia
y Encargado de la Coordinacidon de Archivos del Invedem.

Director Gent

Av. Manuel Avila Camacho no. 286

Col. Centro, C.P. 91000. Xalapa, Veracruz
Tel. (228) 813.81.22/95/ 74
www.invedem.gob.mx



