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I. PRESENTACION.

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA, se enumeran
aquellas actividades que en materia archivistica forman parte del
cronograma de trabajo del Instituto Veracruzano de Desarrollo Municipal
y que se llevaron a cabo a partir del primer trimestre del afio 2023.

Con este informe, se da cumplimiento a la ley General de Archivos, que
en su articulo 26 hace menciéon de la obligacién que como sujeto
obligado debe rendir el Instituto Veracruzano de Desarrollo Municipal,
informando en su pagina institucional el cumplimiento de las acciones
que fueron presentadas en su cronograma de actividades.

El informe estd integrado de 8 actividades consistentes en la planeacion
en materia archivistica de este Instituto; dichas actividades fueron
realizadas por quienes integran el Sistema Institucional del Archivos:
Coordinador de archivo, responsables de archivos de tramite, de
concentracidon e histérico, en el que se describe la actividad, el estado
que guardan asi como aquellas consideraciones necesarias para su
correspondiente cumplimiento.
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II. INFORME DE CUMPLIMIENTO.

A continuacién, se enlistan las actividades del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico presentado por el Invedem para el ejercicio
correspondiente al afio 2023, su desarrollo y su estado de
cumplimiento.

Actividad: | Elaboracion del Catalogo de Disposicion
: Documental.

Descripcion: | Es el registro general y sistematico que establece los

- |valores documentales, la vigencia documental, los
plazos de conservacion y la disposicion documental dela
series documentales sefialadas en el cuadro general de
clasificacion archivistica.

Estatus: Cumplida.

Desarrollo y Observaciones

Con el propdsito de identificar las funciones de cada area del INVEDEM,
el catdlogo de disposicion documental se ha elaborado teniendo como
base el llenado de las fichas de valoraciéon documental, en razén de las
atribuciones y actividades de cada area de este sujeto obligado. A los
responsables del archivo de tramite les correspondio realizar esta tarea
bajo la conduccién de la Coordinacion de Archivos y el titular del area
administrativa correspondiente.
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Actividad: | Validacion de los Instrumentos de Control
N | Archivistico.
Descripcion: | Validacion de los Instrumentos de Control Archivistico,
o cuadro general de clasificacién archivistica y catalogo
| de disposicién documental, por parte del Archivo
- | General del Estado.
Estatus: Cumplida.

Desarrollo y Observaciones

En relacion a la

Validacion de los Instrumentos de Control Archivistico,

del Instituto Veracruzano de Desarrollo Municipal, cuadro general de
clasificacién archivistica y catdlogo de disposiciéon documental, con
fecha 4 de mayo de 2023, fueron validados y registrados por parte del

Archivo General

del Estado.

Actividad: | Inscripcion en el Registro Nacional de Archivos.
Descripcion: | Inscripcion en el Registro Nacional de Archivos de los
Gl e Instrumentos de Control Archivistico, cuadro general de
clasificacion archivistica y catdlogo de disposicion
documenta.
Estatus: Cumplida.

Desarrollo y Observaciones

En relacion a la Inscripcidn en el Registro Nacional de Archivos, con fecha 8 de
junio de 2023 quedaron inscritos obteniendo la constancia de inscripcién con
Cédigo de Registro MX/1567/08062023.
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| capacitacion en materia archivistica a personal
| del Invedem.

Capacitacion a la coordinacion general de archivos.
Cumplida.

: o Desarrollo y Observaciones
En cuanto a la capacitacién en materia archivistica al personal del
Invedem, se capacité en temas relacionados con los llenados de fichas
técnicas de valoracion documental de cada &rea generadora de la
informacién, asi como lo correspondiente a las atribuciones de cada
responsable de archivo de trémite en cuanto a la gestion vy
administracion de los archivos.

Por otro lado, se recibié por parte del Archivo General del Estado cursos
en materia archivistica:

En fecha 12 de Sptiembre- : “Gestion y administracién de los archivos
publicos”.
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Actividad: Ubicacién del espacio y establecimiento del
| archivo de concentracion.

Descripcion: | Espacio en las instalaciones del Invedem para el
Eal o | archivo de concentracion.

Estatus: | En proceso.

Desarrollo y Observaciones

Para dar cumplimiento con esta actividad se parti6 del diagnostico
llevado a cabo por el drea coordinadora de archivos, se identificaron
las necesidades que en materia archivistica presenta este sujeto
obligado, de ahi el imperativo de establecer el espacio del archivo de
concentracién, ya que en la actualidad todos los archivos de ejercicios
anteriores se encuentran resguardados en las unidades administrativas
y en otros espacios del Invedem.

Por las medidas de austeridad en el gasto gubernamental vy de
conformidad con las disposicién normativa aplicable (Ley de Austeridad
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave), cada area
generadora de la informacién, de manera provisional y en uso de sus
atribuciones, resguarda los expedientes relativos a cada una de sus
funciones. Mientras tanto, se preparan el espacio dentro del Instituto
que retina las condiciones técnicas y materiales para establecerlo.
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‘Actividad: | Organizacién, establecimiento e inventario del
e archivo de concentracion (relacion de
Rl | expedientes).
‘Descripcion: | Relacion de expedientes.
Estatus: | Con avance.

Desarrollo y Observaciones

Esta actividad se encuentra actualmente en desarrollo. Se deben buscar
alternativas (reorganizar espacios dentro de la Institucion) en tanto se
cuentan con los medios para establecer el espacio idoneo y permanente
del archivo de concentracién. Mientras tanto, cada area del Invedem
trabaja en lo relacionado con los inventarios por area de sus
expedientes de archivo.
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" | Organizacion, establecimiento e inventario del
archivo histoérico.

| Espacio para establecer el archivo histérico dentro del
Invedem.

Estatus: | En proceso.

Desarrollo y Observaciones

Actividad que se encuentra en proceso y que estd relacionada con el
espacio disponible para su establecimiento, actualmente no existe el
espacio exclusivo para el archivo historico correspondiente,
provisionalmente son utilizados diversos espacios de la Institucion, las
dreas generadoras de la informacién concentran en sus espacios de
trabajo los expedientes de archivo y realizan el inventario, en tanto se
dispone con el espacio con las caracteristicas idoneas para establecer el
archivo histérico del Instituto.
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Asesoria al personal por el area coordinadora de
archivos.

| Asesorias en materia de archivos a todo el personal del
Invedem.

| Cumplida.

Desarrollo y Observaciones

La Coordinacion de Archivos del Invedem, de conformidad con la Ley de
la materia, los lineamientos para que el Archivo General del Estado
emita el dictamen de validacién de los instrumentos de control
archivistico; se asesord en el llenado de las fichas del registro simple,
del cuadro general de clasificacién archivistica, de fichas técnicas de
valoracién documental asi como también de la integracién de los
expedientes de archivo.

Av. Manuel Avila Camacho no. 286

Col. Centro, C.P. 91000. Xalapa, Veracruz
Tel. (228) 813. 81.22/95/ 74
www.invedem.gob.mx




. SEGOB INVEDEM

= e Secretaria Instituto Veracruzano de
de Gobierno Desarrollo Municipal

fw? VERACRUZ
flli )i GOBIERNO
R DELESTADO

Actividad: | Informe de cumplimiento del PADA.

Descripcién: | Informe de las actividades que en materia archivistica
SE | realizo el Invedem durante el 2023.

Estatus: | Cumplida.

Desarrollo y Observaciones

Durante el mes de enero del afo 2024 se rinde el informe
correspondiente a las actividades que en materia archivistica desarroll6
el Invedem en el ejercicio correspondiente al afio 2023. Se integra con
la descripcion de actividades asi como el estado de cumplimiento del
mismo, se adjunta la evidencia documental correspondiente de aquellas
actividades realizadas y se manifiesta la razén de las que contindan en
proceso de construccion.

En cuanto a los riesgos identificados, no se materializé ninguno y
mediante el desarrollo de las actividades del cronograma se atendieron
acciones que garantizaron la prevencion y mitigacion de los mismos.

III. ANALISIS DE RESULTADOS Y MEJORA.

Area de Oportunidad Propuesta de mejora :
Organizacién de los archivos de | En la realizacion de las actividades
tramite. de cumplimiento del Programa

Anual de Desarrollo Archivistico
2023, se detectdé el escaso
conocimiento en cuanto al manejo
e integracion de los documentos
de archivo de las areas
generadoras de la informacion de
este sujeto obligado, por lo que, la
coordinaciéon de archivos debera
llevar a cabo capacitaciones a todo
el personal de este sujeto obligado
referente a la gestion documental.
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Aprobacién por parte del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
INVEDEM.

El presente informe de actividades, de conformidad con la ley en la
materia, queda sujeto a la revision y aprobacién del Grupo
Interdisciplinario de Archivos para su posterior publicacién en el portal
de transparencia del Instituto.

Elaboré:

Enlace de la Umdad de TranSparenC|a
y Encargado de la Coordinacion de Archivos del Invedem.

~ Valido:

Director General del Instituto Veracruzano de Desarrollo MumCIpaI.
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