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‘ SEGOB ‘ Registro Civil

¢,Cuales son los servicios que ofrece el Registro Civil?

JExpedicion de copias certificadas de los
diferentes actos registrales.

(JRectificacion administrativas
(JVENTA DE FORMATOS

[ Certificacion tamaiio carta
WlInscripcion en sus tres tantos
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[ Actos Registrales

-

D Nacimiento

J

¢ Ausencia * Nacimiento
* Presuncion de Muerte e Defuncidon

* Tutela

¢ Incapacidad

* Emancipacion y habilitacion de edad

* Matrimonio

* Cambio, retencion o modificacién de
nombre de personas fisicas
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Procedimiento para adquisicion de formatos

1. Agendar cita: Llamar al 8141460, 2282132650Y 2281571084
2. Presentar la requisicion para compra de formatos debidamente firmada y sellada.
3. Comprobar al menos el uso del 80% de la dltima adquisicion realizada

NOTA: Los formatos para Inscripcion de nacimiento son gratuitos y UNICAMENTE se
entregan a los oficiales del Registro Civil
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. Quiénes pueden realizar la compra de formatos valorados?

Presidentes Municipales, Tesoreros y/o Oficiales del Registro Civil

En caso de no poder asistir, la compra la puede realizar personal que labore dentro
del ayuntamiento pero debera cumplir los siguientes requisitos:

. Crede)ncial con fotografia que acredite que labora en el Ayuntamiento (original y
copia

* Oficio de comision firmado por |la autoridad municipal, donde se le comisiona
para la compra de formatos, sefialando puesto y departamento en el que labora.

* Original y copia de la credencial del INE
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Formato de requisicion para compra formatos
Certificacion tamaiio carta e Inscripcion en sus tres tantos

SEGOB ‘ Registro Civil Municipio que compra,
Fecha(en la que se realiza la compra)

Cantidad a comprar (acordada previamente con el

ESTADO DE VERACRUZ | DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL
| DEL ESTADO DE VERACRUZ

DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL EN EL ESTADO DE VERAGRE 7 :
G R e R e E S SRR T AT . = — |mp0|1'.a a pagar
MUNICIPIO: :
Solicitud
Descripcion Cantidad Precio unitario Im Identificacién del solicitante

Formato de inscripcién M /
Formato de Certificacién carta / 52000 / Nombre, firma y sello del Oficial del Registro
Civil

I TOTAL: $  ( )00/100 M.N.

’ *PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION GEN

SOLICITANTE SOLICITANTE

Firma del presidente o tesorero (linicas
H k REVISO REQUISICION

firmas autorizadas)
‘ ESAU HEZE]'H CASTELAN

4 :
1 ANALISTA ADMINISTRATIVO. SUBDIREC‘EI"(‘)RRII(\QBEE{'
Sello de la autoridad responsable .

(Presidencia o Tesoretria)
SURTIO FORM.

RIZO LA COMPRA-VENTA
DE FORMATOS VALORADOS

Datos exclusivos para uso de la Subdireccion de
Archivo

PRESIDENTE O TESORERO MUNICIPAL. OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL.

SELLO DE LA PRESIDENCIA O TESORERIA SELLO DE LA OFICIALIA
MUNICIPAL

NOMBRE Y FIRMA.

DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL LEVENDA:
Av. Encanto esq. Av. Lazaro Cardenas s/n Col. €l Mirador

C,P.91170 Xalapa, Veracruz

Tel: (228) 814 1110

htto://registrocivil.serobver.eob.mx
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Formatos de inscripcion para el “Programa Oportunoy
Gratuito”

(JSon gratuitos por decreto

ASu control de totalmente independiente a los formatos que adquiere el
municipio

JEI oficial del Registro Civil es el Gnico responsable de estos formatos, razon
por la cual siempre permanecen bajo su resguardo y responsabilidad
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Requisicion
(se debe llenar previamente a computadora)

Nombre del Municipio
Fecha (en que se realiza la adquisicion)

SEGOB . Registro Civil

| ESTADO DE VERACRUZ ]1 DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL
| DEL ESTADO DE VERACRUZ

Cantidad (previamente acordada con
laDGRC)

EN EL ESTADO DE VE
ORMATOS VALORADOS

DIRECCION GENERAL DEL REGIST

FECHA:

Dotacién entregada

ra 3
Solicitud
o N | Folio =
Descripcién ntidad Precio unitario Importe Identificacién del solicitante

Formato de inscripciéon.
| Firma de autoridades del
% Registro Civil

[

REGISTRO UNIVERSAL, OPORTUNG ¥ GRATUITO DE NATIMIZNTY
I *PARA USO EXCLUSIVO DE LA Izlll\llfLCCION GENERAL DEL REGIS

l TOTAL:

SOLICITANTE

Firmay sello del oficial del )
REVISO REQUISICION
Registro Civil — “

OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL.

ANALISTA ADMINISTRATIVO.

L Y SISTEMAS DE
TRO Y OPERACION.
SURTIO FORMATOS VHPORADOS |

SELLO DE LA OFICIALIA.
NOMBRE Y FIRMA.

LEYENDA:

DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL

Av. Encanto esq. Av. Lazaro Cardenas s/n Col. El Mirador
C,P.91170 Xalapa, Veracruz

Tel: (228) 814 1110
htto://reeistrocivil.sezobver.geob.mx
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La comprobacion de uso de formatos es un requisito indispensable para poder adquirir
formatos valorados ante la Direccion del Registro Civil.

Se debe comprobar el uso de al menos el 80% de la ultima adquisicion (el 20% restante se
comprobara en la compra siguiente).

La comprobacion se compone de una imagen digital del acta elaborada, asi como del recibo de
venta emitido por la oficina de Tesoreria municipal.
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Comprobacion
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¢, Por qué se debe comprobar el uso de los formatos?

JA pesar de convertirse en un activo municipal, el formato valorado es un documento de
uso legal cuyo buen uso debe ser asegurado

dLa pérdida o robo de un formato valorado (Certificacion o Inscripcion) implica la
necesidad inmediata de elaborar una denuncia ante la fiscalia asi como dar aviso a los
Registros Civiles de todo el pais.
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Comprobacion
MANERA CORRECTA DE REALIZAR LA COMPROBACION DEL USO DE LOS FORMATOS

Nombre de la persona que se le expidio
el acta

1
a m:_aﬁa m%
A048135 Sarar
AO048136 23754
—_A0OA48137 23797
ADO48138 23806
——iE e
141 T —
142 23866
23869 _
k] 23881
145
. 1
- 147 ©
Enumerar para saber que se =
ocuparon el numero de formatos \ R———" T -
vendidos

Acto registral para lo que se expidio el
acta
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Gracias por su atencion

Datos de contacto
Av. Encanto esquina Lazaro Cardenas
Colonia El Mirador
Xalapa, Veracruz
C.P.91170
Tel: 01 (228) 8142810



